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Kravspecifikation for byggprojektledare

Byggprojektledare inom bygg-, anlaggnings- och installationsbranschen

Certifiering innebar bestyrkande fran en oberoende tredje part att personen uppfyller
krav i standard eller annan form av specifikation. Certifiering av personer vid Kiwa
Certification AB baseras pa standarden SS-EN ISO/IEC 17024.

1. Allmant

Certifiering av byggprojektledare utfors av Kiwa Certifiering enligt kraven i denna
specifikation. For att bli certifierad byggprojektledare maste den sékande vara medlem i
SBR (Svenska Byggingenjorers Riksforbund).

Certifieringsorganet handlagger certifieringen enligt sitt ledningssystem och i enlighet
med SS-EN ISO/IEC 17024. Kvalitetsmanualen reglerar handlaggningen av
certifieringsproceduren, dverklagande i certifieringsfragor, klagomal mot certifierade och
mot certifieringsorganet, dvervakning av certifierade samt atgarder vid missbruk av
certifikat.

Denna certifieringsregel omfattar certifiering av personer i rollen som byggprojektledare.

Byggprojektledare certifieras for en tidsbegransad period om hogst fem ar.

1.1.  Arbetsbeskrivning

Certifierad byggprojektledare ansvarar for byggprojektets genomférande och dess

overgripande funktion ar att organisera, administrera och leda projektet.

1.2. Bakgrund

Certifieringsordningen togs fram i samarbete mellan KIWA och Svenska Byggingenjorers
Riksforbund, SBR.



2. Krav pa allman kunskap, erfarenhet och kompetens

2.1. Krav pa teknisk kunskap och utbildning

Den sokanden ska ha relevant teknisk utbildning enligt ett av alternativen nedan:
a) godkand ingenjérsexamen
b) teknisk hogskoleexamen, yrkeshogskoleutbildning, hdgskoleutbildning eller
kvalificerad yrkesutbildning (med lagst tva ars utbildningstid)
c) minst 10 ars kvalificerad erfarenhet av ingenjorslikande arbete inom

behorighetsomraden enligt 2.2 nedan om utbildning saknas

2.2. Krav pa arbetslivserfarenhet
Den stkande ska med intyg styrka minst 5 ars praktisk byggerfarenhet (heltid) av

sjalvstandigt, val vitsordat, kvalificerat arbete som projektledare. Byggprojektledare ska ha
arbetat under mer @n 3 ar inom minst ett av projektledningens tre behérighetsomraden
(projektutveckling, projekteringsledning, produktionsledning) enligt SBR:s kursbeskrivning
eller motsvarande kurs.

Med praktisk erfarenhet avses erfarenhet fran yrkesverksamhet och inte fran privat
verksamhet. Meriter och erfarenhet ska ha erhallits fran projektledning inom féljande
omraden:

1) Projektutveckling i tidigt skede: projektledning och definition av projektet, formulering av
projektmal, utredning och hantering av exploaterings- och bygglovsfragor, kalkyler och
ovriga 6vergripande underlag fér bygg- och fastighetsprojekt.

2) Projekteringsledning under program-, system- och detaljprojektering, ledning av
konsultgrupp. Under dessa skeden ansvar for ekonomistyrning, planering och rapportering
av framdriften.

3) Produktionsledning: upphandling, planering och produktion under produktionsfasen samt

uppfdljning av kalkyl, budget och slutkostnadsprognoser.

Erfarenheten styrks enligt 2.2.1 eller 2.2.2 (se nedan).



2.21. Tjanstgoringsintyg

Erfarenheten behdver styrkas genom t.ex. tjanstgéringsintyg/arbetsgivarintyg som ska
innehalla anstallningstid (datum), noga specificerade arbetsuppgifter, daterad underskrift,
samt ocksa i vilken roll den personen skriver under och kontaktuppgifter till denna person.
Detta intyg maste ha en annan person @n den sékande som intygsgivare.

Intygsgivaren kan vara arbetsgivare, uppdragsgivare eller annan betrodd person som har
kompetens och mojlighet att utdva insyn i den sokandes yrkesbana.

Certifieringsorganet kontrollerar regelbundet med stickprov att intygade uppgifter

Overensstammer med verkligheten.

2.2.2. Projektlista

Den sdkande kan ocksa redovisa erfarenhet med en vidimerad projektlista. Projektlistan ska
visa att erfarenheten till storsta del erhallits fran projekt enligt kapitel 2.2.
| projektlistan ska foljande framga:

e Projektbeskrivning

e Den sdkandes roll i projekten

e Projekttid som visar tidsperiod och antal manader, t.ex. 2016-11 till 2017-05

o Referenser med kontaktuppgifter sdsom mejl resp. telefonnummer som kan styrka

den sokandes roll i projektet.

Certifieringsorganet kontrollerar regelbundet med stickprov att intygade uppgifter

Overensstammer med verkligheten.

2.3. Giltig ansvarsforsakring

Sokande ska styrka att denne omfattas av en giltig konsult- och ansvarsférsakring pa satt

som sags i 5:10 § i ABK 09 eller de bestammelser som ersatter dessa.



24. Krav pa lamplighet
Lampligheten ska styrkas med ett lamplighetsintyg (se kap. 2.4.1 nedan)

och i och med ansdkan om certifiering ett personligt accepterande av professionellt

forhallningssatt (se kap. 2.4.2 nedan).

241. Lamplighetsintyg fran annan part
Soékandes lamplighet for uppgiften ska styrkas med ett Iamplighetsintyg, t ex fran
arbetsgivare eller uppdragsgivare. Det skall framga att intygsgivaren anser att sbkande ar
lamplig for de uppgifter som aligger en certifierad byggprojektledare.

Lamplighetsintyget ska inte vara aldre an 1 ar fran paskriftsdatum.

242, Lamplighetsintyg ”Accepterande av professionellt

forhallningssatt” fran den sékande

Lamplighet for uppgiften att vara byggprojektledare ska styrkas av den sdkande i och med

ansOkan om certifiering ett personligt accepterande av professionellt forhallningssatt.

For att erhalla certifiering ska den sdékande forbinda sig att acceptera, tillampa och
forespraka foljande principer:

- Upptradande: Att i sitt varv upptrada pa ett oklanderligt och vardigt satt.

- Fackmassighet: Att tillampa ett objektivt synsatt dar problem och potentiella I16sningar
beddms utifran fackmassigt perspektiv.

- Integritet: Att i forekommande fall patala brister, felaktigheter, och etiska tveksamheter i
uppdrag eller arbetsuppgifter pa ett tydligt och konstruktivt satt.

- Lojalitet och oberoende: Att utféra uppdrag lojalt, andamalsenligt och i enlighet med
uppdragsgivarens instruktioner utan att asidosatta samhallets basta.

- Konfidentialitet: Att inte obehdrigen rdja information man fatt del av genom uppdrag eller
anstallning.

- Lagstiftning: Att halla sig informerad om och tillampa gallande lagstiftning inom aktuellt
omrade.

- Certifieringsregler: Att halla kontakt med certifieringsorganet (KIWA) och skéta de

skyldigheter som finns under certifieringsperioden, t ex arlig rapportering.



2.5. Krav pa godkant kunskapsprov

Sokande ska skriva kunskapsprovet och uppna godkant resultat pa tentamen fran SBR:s
kurs Byggprojektledning eller motsvarande kurs. For att uppna godkant resultat ska
kandidaten klara 70 % av maxpoangen. Kraven pa godkant resultat galler vid nyanstkan
och férnyelseansokan (vid omcertifiering).

Vid fornyelse kan det finnas majlighet till férenklad kunskapsprovning.

Vid ansokningstillfallet far godkand tentamen vara hégst 2 ar gammal fran skrivdatum. Dock
kan eventuella vasentliga &ndringar i lagstiftning eller standardavtal som tillkommer sent,
gora att en tidigare tentamen blir inaktuell och att en ny tentamen kan kravas i direkt

anslutning till ansokningstillfallet.

3. Certifieringsprocessen

3.1. Ansokan

Ansodkan fér en certifiering sker genom Kiwa:s arendeportal IDUN. Arendeportal IDUN finns
pa Kiwas webbplats. Till IDUN ska vidimerade dokument som styrker den kompetens som
efterfragas for certifieringen laddas upp. Vid ansékan accepterar den stkande Kiwa:s
allmanna villkor och Kiwa:s hantering av personuppgifter (GDPR). De allmanna villkoren
finns pa Kiwas webbplats. Nar anstkan ar gjord tilldelas ett arendenummer i IDUN. Den
sbkande har skyldighet att se till att all information som lamnas in stdmmer. Ansdkan
kommer att faktureras. Ingen aterbetalning av avgiften kommer att ske om

certifieringskraven ej uppfylls av den sékande.

3.1.1. Arendeportal IDUN
| Kiwa:s arendeportal IDUN kan anstkan foljas fran inlamning till fardigt beslut och certifikat.
Den certifierade far aven meddelande i god tid nar det ar dags att géra arlig rapportering och

fornyelseansdkan. Arendeportalen IDUN ska vara uppdaterad med den korrekta

informationen, detta skots av den sokande/certifierade som har ansvaret.



3.1.2. Dokument tillhérande nycertifiering
Dokumenten som ska laddas upp i IDUN ar Iamplighetsintyg, utbildningsbetyg, examen,
tjdnstgoringsintyg och évriga handlingar som anses behdévas for att uppfylla kraven. Mall for
lamplighetsintyget finns pa Kiwas webbplats. Lamplighetsintyget bor skrivas under av en
person som har eller haft en nara arbetsrelation till den sékande t.ex. arbetsgivare,
byggnadsnamnd eller liknande. Relationen mellan sékande och intygsgivare far inte vara
slakt, partisk, intygsgivare i beroendestallning till sokande. Intyget bor inte vara aldre an tre
manader vid ansdkan. Om samma person star fér lamplighetsintyg och tjanstgéringsintyg
efterstravas ett till Amplighetsintyg for bedémning. Intyget kan kontrolleras genom stickprov
t.ex. kontakt med intygsgivare. Erfarenhet av praktiskt arbete ska ange art av arbete,
komplexitet och varaktighet for att anvandas som underlag till beslut om certifiering.
Vardering av utlandsk examen sker med anlitande av Universitets- och hogskoleradet,
Stockholm. Lamplighet for certifieringen till sakkunnig av tillganglighet baseras pa den

erfarenhet, utbildning, Idmplighetsintyg som Iamnas in och det genomférda kunskapsprovet

3.1.3. Granskning av ansdkan
Nar ansdkan har kommit in genomférs en forsta granskning av de handlingar som lamnats
in. | detta stadie gors noteringar, och kompletteringar kan efterfragas om nagot skulle
saknas. Nar all information ar insamlad granskas varje kompetensomrade separat.
Granskningen av ansdkan utférs av en handlaggare, som ar en av Kiwa:s

certifieringsingenjorer. Ett godkant kunskapsprov ska aven finnas for att bli certifierad.

3.2. Examination - kunskapsprov

Examinationen av provet ar skriftlig. Provtid for nycertifiering ar 3 timmar, for omcertifiering
ar provtiden 2 timmar. Mer information om omcertifiering finns under 2.5 Omcertifiering.
Resultatet av provet meddelas till den sékande via mail.

Om en vasentlig andring har skett inom omradet kan provet bli inaktuellt och ett nytt prov

kan behdva skrivas for att kunna anvandas som beslutsunderlag i certifieringsprocessen.

3.3. Slutgranskning och beslut om certifikat

Efter att granskningen har genomférts av handlaggaren lamnas arendet dver till den tekniska
granskaren for slutgiltig beddmning. Den tekniska granskaren har inte varit delaktig i
féregaende steg. Vid ett godkannande blir beslutet och certifikatet uppladdat i

arendeportalen IDUN. Om det blir avslag kommer beslutet och motiveringar att skickas till



den s6kande. Skulle den sékande vilja 6verklaga beslutet om avslag hittas information under

3.7 Klagomal.

3.4. Krav under certifikatets giltighetstid

Certifikatet ar giltig i fem ar och kan fornyas med fem ar i taget om kraven uppfylls. Giltigt
certifikat kan hittas pa SBRs hemsida, Kiwa:s hemsida och direkt pa kunds arendesida i
IDUN.

Certifikatet galler under foérutsattning att certifikatsinnehavaren arligen har sant in arsrapport
till KIWA som redovisar arbetslivserfarenhet som byggprojektledare samt information om
eventuellt genomférd fortbildning och forsakringsbevis.

Den konsult- och ansvarsférsakring som sékanden omfattas av i sin verksamhet som
projektledare ska vara giltig under hela certifieringstiden. Vid arsrapportering ska kopia pa
giltigt férsakringsbevis bifogas.

Under certifikatets giltighetstid ska certifierad byggprojektledare uppratthalla kunskaper
genom att vid minst ett tillfalle under giltighetstiden och i samband med férnyelse av
certifikatet delta vid SBRs symposier, kurser eller dylikt for att tillgodogéra sig nya regler och

kunskaper inom omradet.

3.5. Arsrapportering

For certifikatet kravs det att den certifierade genomfér arsrapportering varje ar. |
arsrapporten ska det framga de fortbildningar och uppdrag som skett under aret som
byggprojektledare. Om inga uppdrag har genomférts ska en "nollrapportering” genomforas.
For BPL ska man rapportera in uppdragen i antal timmar. Omfattningen under certifikatets

giltighetstid bor motsvara en total arbetstid av minst 1200 timmar.

Arendeportalen IDUN anvands fér arsrapportering och mallen fér arsrapportering finns pa
Kiwas webbplats. | den arliga rapporten ska det sta referens med tillhérande
kontaktinformation for de utférda projekten eller intygsgivare. IDUN skickar ut
paminnelsemail om arsrapportering varje ar nar beslutsdatum pa giltigt certifikat passerat.
Den certifierade har ett eget ansvar att arsrapportera uppdrag och utbildning. Paminnelse
skickas ut en manad efter forsta utskicket. Om den arliga rapporteringen fortfarande inte
lamnas in efter tva manader, suspenderas certifikatet i tre manader och ett mail sands ut
med information om suspenderingen. Certifikatet aterkallas efter att det varit suspenderat

och ingen aterkoppling skett under en rapporteringsperiod.



3.6. Omcertifiering

Certifikatet kan fornyas med fem ar i taget och en férenklad certifieringsprocess genomfors
av den sokande. Omcertifieringen sker genom en ansdkan om férnyelse i IDUN. IDUN
skickar ut en paminnelse sex manader innan certifikatets giltighetstid I6per ut.
Omcertifieringen kan goéras inom ett ar efter att den tidigare femarsperioden 16pt ut.
Vid en fornyelseanstkan ska den sdkande:

a) Ladda upp lamplighetsintyg fran annan part enligt 2.3.1.

b) Ladda upp kopia pa giltigt férsakringsbevis.

¢) Ladda upp intyg om genomférd fortbildning/symposium under certifikatstiden.

d) Ha genomfért godkand tentamen for fornyelse.

e) Fullgjort sina arliga rapporteringar under perioden och rapporterat fortbildning se

kapitel 3.5.

For omcertifiering dar en person haft ett registrerat klagomal gors en djupare granskning dar
det kan begaras ytterligare referensobjekt. Féljande stycken genomférs med en
omcertifiering, 3.1 Ansokan, 3.1.3 Granskning av ansékan, 3.3 Slutgranskning och beslut
om certifikat och 3.4 Certifikatets giltighet. Ett nycertifieringsprov kommer behéva skrivas om
inte kraven for omcertifiering uppfylls enligt ovan.

For denna granskning fakturerar KIWA en ansdkningsavgift.

3.7. Klagomal
Alla klagomal om en person som ar certifierad av Kiwa eller om beslut som tagits av Kiwa
ska mejlas till se.info@kiwa.com. Mer information om hantering kring klagomal finns pa

Kiwas webbplats.

3.8. Aterkallande av certifiering
Kiwa har ratten att suspendera eller aterkalla ett certifikat under en period respektive
permanent. Det ar mdjligt att ansdka om ett nytt certifikat om Iamplighet kan redovisas.
Utdver ovanstédende kan aven certifikatet aterkallas pa féljande grunder:

1. certifikatet ar utfardat pa oriktiga grunder,
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. den certifierade visar uppenbara brister i sin yrkesutdvning,
. den certifierade inte rapporterar arligen,
. den certifierade inte betalar avgift

. den certifierade inte uppbar féreskriven férsakring.

o a0~ WON

. den certifierades erfarenhet av byggprojektledning vasentligt understiger
kravnivan for fornyelse av certifiering,

7. kompetensen inte uppratthalls.

4. Referenser

SS-EN ISO/IEC 17024 Bedomning av déverensstammelse — Krav pa organ som certifierar

personer
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